<Nama Pelajar>
<Alamat Pelajar>

                                                              				                           Tarikh :  <Tarikh>
Pengurus, 
<Nama Syarikat>
<Alamat Syarikat>

Tuan/Puan,

MENOLAK TAWARAN MENJALANI LATIHAN INDUSTRI DI <NAMA SYARIKAT>

Saya dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara yang tersebut di atas dan surat jawapan tuan bertarikh <tarikh surat jawapan> adalah berkaitan.

[bookmark: _GoBack]2.      Adalah dimaklumkan bahawa saya, <Nama Pelajar> dengan dukacitanya menolak tawaran pihak Tuan/Puan untuk menjalani Latihan Industri di <Nama Syarikat> kerana telah ditawarkan untuk menjalani latihan yang sama di syarikat yang lain.

3.      Terima kasih di atas kesudian pihak Tuan/Puan untuk menerima saya sebagai pelajar praktikal. Saya juga ingin memohon maaf atas segala kesulitan yang telah berlaku.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

……………………………………………
<Nama Pelajar>
No K/P : <No. K/P Pelajar>
<Alamat Pelajar>
No. Tel : <No Telefon Pelajar>

